مستندات درخواستی دبیرخانه هیات نظارت ، ارزیابی و تضمین کیفیت استان 
لطفاً مستندات در داخل هرپوشه با همین ترتیب شماره ،  بارگذاری شود. 
1-1 ابلاغ‌های موافقت اصولی و قطعی تاسیس موسسه 
1-2  ابلاغ‌های موافقت اصولی و قطعی تبدیل وضعیت به دانشگاه 
1-3 ترکیب هیئت مؤسس
1-4-1 آگهی های ثبت مؤسسه
1-4-2 مصوبات شورای گسترش دربارۀ اعضای هیئت مؤسس
1-5-1 نسخه‌ای از اساسنامۀ ثبت شدۀ مؤسسه
1-5-2 نسخه‌ای از اولین آگهی ثبت و آخرین تغییرات در روزنامۀ رسمی
1-7-2 تصویر تأییدیۀ مرکز هیئت امنای وزارت علوم دربارۀ رئیس
1-7-3 تصویر حکم انتصاب رئیس توسط رئیس هیئت امنای مؤسسه
1-8 تصاویر سردر، سربرگ و صفحۀ اصلی وبگاه مؤسسه
1-9 مصوبه شورای نشان وزارت عتف ( لوگو) 
1-10 تصویر صورتجلسه های هیات موسس در چهار سال منتهي به سال مبنا
1-12-1 تصویر مکاتبات با وزارت برای تشکیل هیئت امنا
1-12-2 تصویر احكام اعضای هيئت امنا
1-13 تصویر صورت جلسه های هیئت امنا در چهار سال منتهي به سال مبنا
1-15 تصاویر صورت‌جلسه‌های هیئت امنا در خصوص هر یک از بندهای ذیل : 
· هیئت امنا صاحبان امضای حساب‌های بانکی مؤسسه را تعیین کرده است
· بودجۀ سالیانۀ مؤسسه به تصویب هیئت امنا رسیده است
· هیئت امنا خزانه‌دار مؤسسه را تعیین کرده است
· هیئت امنا حسابرس رسمی مؤسسه را برای سال مالی قبل تعیین کرده است
· ترازنامۀ مالی و گزارش حسابرسی‌های سه سال اخیر  مؤسسه در هیئت امنا طرح و تصویب شده است
1-20-1 تصویر صورت‌جلسه‌های هیئت امنا در خصوص تصویب هر یک از موارد ذیل : 
· آیین نامۀ داخلی هیئت امنا 
· ساختار سازمانی مؤسسه 
· آیین نامۀ استخدامی اعضای هیئت علمی 
· آیین نامۀ استخدامی اعضای غیر هیئت علمی
· آیین نامۀ مالی و معاملاتی 
· آیین نامۀ تشکیل شورای مؤسسه 
· مقررات شهریۀ دانشجویان
1-20-2 نسخه ای از مقررات مصوّب بند 1-20-1
2-1-1 تصویر صورت‌جلسۀ هیئت امنا در مورد برنامه راهبردی
2-1-2 نسخه‌ای از برنامۀ راهبردی
2-4-1 تأییدیۀ صلاحیت مرکز هیئت امنا برای نامزد ریاست مؤسسه
2-4-2 حکم انتصاب رئیس هیئت امنا برای رئیس مؤسسه
2-7-1 فهرست اسامی معاونان و مدیران
2-7-2 تصویر احکام معاونان و مدیران
2-8 صورت‌جلسات شورای موسسه
2-9 مستندات حضور تمام وقت رئیس مؤسسه، معاونان و مدیران گروه
2-10 تصویر نمونه‌هایی از صورت‌جلسۀ گروه‌های آموزشی
2-11 صورت‌جلسه‌ها و سایر شواهد (ازقبیل تشکیل منظم شورای گروه ) اعضای هیئت علمی و کارکنان در تصمیم‌گیری‌های مؤسسه 
2-12 تصویر مصوبۀ هیئت امنا در مورد ساختار و تشکیلات و تصویر نمودار و احکام شاغلین در پست های سازمانی و مدیریتی.
2-13-1 تصویر مصوبه داشتن دانشکدۀ مصوب شورای گسترش آموزش عالی 
2-13-2 نام دانشکده ها،گروه و رشته های هر دانشکده
2-13-3 حکم رؤسای قبلی و فعلی دانشکده‌ها
3-1-1 تصویر مصوبۀ هیئت امنا شهریه دانشجویی
3-1-2 مستندات دریافت شهریه  سه سال اخیر در قالب جدول شمارۀ 2پیوست
3-2 مکاتبات بند مصوبۀ هیئت امنا در مورد شهریه برای تأیید به وزارت 
3-3-1 نام بانکها:
3-3-2 شمارۀ حسابها :
3-5-1 آیین نامۀ مصوب هیئت امنا در مورد هیات علمی 
3-5-2 تصویر نمونه‌هایی از قرارداد سال جاری هیات علمی 
3-6-1 برنامۀ درسی نیمسال جاری
3-6-2 تصویر آخرین فهرست پرداخت حقوق اساتید 
3-6-3 تصویر آخرین فهرست پرداخت حق بیمه.
3-8-1 جدول نمرات ارزشیابی دو نیمسال قبل به تفکیک افراد  
3-8-2  تصویر نمونه‌هایی از ارزشیابی‌های نیمسال قبل
3-9 نمونه‌هایی از قرارداد سال جاری حق التدریس 
3-11 مستندات مؤید پاسخ سوال آیا صلاحیت آموزشگران مهمان به تأیید کمیتۀ ذیربط (موضوع مادۀ 33 آیین نامۀ استخدامی اعضای هیئت علمی) رسیده است؟
3-12 مستندات مؤید پاسخ سوال آیا میزان آموزانه (حق التدریس) طبق مقررات (موضوع مادۀ 63 آیین نامۀ استخدامی اعضای هیئت علمی پرداخت می شود؟
3-13 جدول نمرات ارزشیابی به تفکیک افراد و تصویر نمونه‌هایی از ارزشیابی‌های نیمسال قبل به تفکیک ارزشیابی کننده، دانشجویان،مدیرگروه، همکاران و... حق التدریسی 
3-14 صورت‌جلسۀ کمیتۀ مربوط یا تصویر مکاتبات انجام شده درخصوص ارزشیابی مدرسان
3-15 فهرست کارکنان مؤسسه (طبق فهرست بیمه) به تفکیک جنسیت و مدرک تحصیلی
3-19 فهرست عناوین دوره ها، تاریخ برگزاری، تعداد شرکت کنندگان و نمونه گواهی شرکت در دوره ها  توانمندسازی و توسعه حرفه ای برای مدیران، اعضای هیئت علمی و کارکنان
4-6 تصویر مستندات تخلف رسیدگی شده آموزشی 
4-9 نمونه برگه های امتحانی و صورت جلسه های حضور و غیاب 
4-12 نمونه ای از مدارک تحصیلی صادر شده
4-14 تصویر سه نمونه از آخرین صورت جلسه‌های هر گروه آموزشی 
4-15 تصویر سه نمونه از آخرین صورت جلسه‌های شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی
4-16 چند نمونه از آرای کمیسیون موارد خاص
4-18-1 فهرست دانشجويان مؤسسه
4-18-2 فهرست معرفي شدگان سازمان سنجش
5-2-1 فهرست اعضای کمیته انضباطی
5-2-2 تصویر احکام صادره توسط کمیته انضباطی
5-2-3 صورت جلسات کمیته انضباطی
5-3-1 صورت جلسات تشکل های دانشجویی
5-3-2 فهرست فعالیت‌ها، مستندات یا آثار تدوین شده تشکل های دانشجویی
5-6-1 تعداد و عناوین دوره ها/ کارگاه‌ها در دو نیمسال قبل فعالیت های فرهنگی و اجتماعی  
5-6-2 فهرست فعالیت‌ها در دو نیمسال قبل دوره های مهارت افزایی فرهنگی، اجتماعی برای دانشجویان
5-8 مستندات سقف مبلغ تخصیص داده شده به مؤسسه برای پرداخت وام دانشجویی
5-9-1 مستندات دریافت یارانه غذایی.
5-9-2  مستندات دقیق هزینه کرد یارانه غذایی  
6-1 مستندات ثبت و تأیید پایان نامه و رساله ها در سامانۀ همانندجو (tik.irandoc.ac.ir) طبق مادّۀ 6 آیین نامۀ اجرایی قانون پیش‌گیری و مقابله با تقلب در تهیه آثار علمی.
6-2 صورت جلسات کمیته اخلاق
6-3-1 تصویر مقررات تدوین شده در مورد پایان نامه ها 
6-3-2 مستندات ثبت پایان نامه ها و رساله ها
6-3-3 صورت جلسات دفاع 
6-7-1 فهرست پایگاهها و مستندات عضویت در پایگاه های اطلاعاتی و نشریات علمی
6-7-2  اشتراک تصویر قرارداد پایگاه های اطلاعاتی و نشریات علمی
6-8 آخرین شماره و مجلات منتشرۀ دو نیمسال اخیر
6-9 مستندات (چاپ مقاله و کتاب و انجام طرح پژوهشی)
7-1 تصویر مستندات حقوقی(سند مالکیت، اجاره نامه و ...)
7-2 مستندات تأیید فضا از دفتر آموزش عالی غیردولتی
7-3 جدول کیفیت فضاهای کالبدی (به تفکیک کلاس‌ها، کارگاه‌ها، آزمایشگاه‌ها، کتابخانه، سالن ورزشی، مرکز رایانه، نمازخانه، آتلیه، فضاهای عمومی و ...) و اصلاحات مورد نیاز
7-4 مستندات مالکیت ، قرارداد / تفاهم نامه برای آزمایشگاه ، کارگاه ، آتلیه و سالن ورزشی 
7-7-1 تصویر پایان کار از شهرداری
7-7-2 تصویر تأییدیۀ آتش نشانی
8-1 نشانی وبگاه مؤسسه
8-4 نشانی حسابهای کاربری و پیام های رسانها و شبکه های اجتماعی موسسه
10-1 نشانی سامانۀ آموزش الکترونیکی
10-2-1 قرارداد مربوط به هریک از سامانه ها آموزش الکترونیکی
10-2-2 مشخصات افراد مسؤول هرسامانه آموزش الکترونیکی و شماره تماس با آنها  
10-5 مستندات عناوین و تعداد ساعت دوره های توانمندسازی ویژۀ آموزش‌های الکترونیکی
10-8 مصوبه برای پدیدآوری و بروزرسانی محتوای الکترونیکی دروس
10-9-1 مستندات مربوط به نحوه تامین محتوای آموزش الکترونیکی 
10-9-2 قرارداد نحوه تامین محتوای آموزش الکترونیکی
10-11 ارائۀ مستندات موجود جهت اینکه آیا محتوای الکترونیکی متناسب با دروس تأمین شده است
10-14 فهرست استادان و دستیاران دروس به همراه تخصص آنها
10-15 فهرست و کانال‌های پشتیبانی برای کمک و راهنمایی استادان و دانشجویان
10-16-1 مقررات مصوب آیا عملکرد استادان درآموزش الکترونیکی مورد ارزیابی قرار می گیرد؟
10-16-2 مستندات نتایج ارزشیابی‌ها
















تکمیل جداول زیر نیز الزامی است 
جدول 1.  مشخصات رئیس ، معاونان و مدیران گروه های آموزشی مؤسسه
	ردیف
	نام و نام خانوادگی
	آخرین مدرک تحصیلی
	رشتۀ تحصیلی
	سمت

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



جدول 2. مبالغ شهریۀ دریافتی هرسال در سه سال منتهي به سال مبنا
	ردیف
	رشته تحصیلی
	مقطع
	شهریۀ سال.....
	شهریۀ سال.....
	شهریۀ سال.....

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



جدول 3. وضعیت  دانشجویان و دانش آموختگان مؤسسه 
	ردیف
	دانشکده
	گروه آموزشی
	رشتۀ تحصیلی
	مقطع
	تعداد دانشجو
	تعداد دانش آموخته (چهار سال اخیر)

	
	
	
	
	
	
	سال....
	سال.....
	سال.....
	سال....

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



جدول 4.  اطلاعات آموزشگران  مؤسسه در سال تحصیلی جاری 
مشخصات اعضای هیئت علمی تمام وقت
	رديف
	نام و نام خانوادگي
	كد ملي
	مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	محل اخذ مدرك
	مرتبه علمي
	نوع استخدام
	سال استخدام
	نوع همكاري
	ساعت تدریس در هفته
	متوسط نمره ارزشيابي نيمسال قبل
	بررسي صلاحيت در مراجع ذي‌ربط

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	عمومي
	علمي

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 







مشخصات آموزشگران مهمان
	رديف
	نام و نام خانوادگي
	كد ملي
	مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي
	محل اخذ مدرك
	مرتبه علمي
	نوع استخدام
	سال استخدام
	نوع همكاري
(حق التدریس)
	ساعت تدریس در هفته
	متوسط نمره ارزشيابي نيمسال قبل
	بررسي صلاحيت در مراجع ذي‌ربط

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	عمومي
	علمي

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



جدول 5. مشخصات پایان نامه ها و رساله های مؤسسه در سه سال اخیر


	ردیف
	گروه آموزشی
	نام و نام خانوادگی دانشجو
	سال ورود
	رشته و گرایش تحصیلی
	وضعیت 
	تاریخ دفاع
	استاد راهنما

	استاد مشاور


	
	
	
	
	
	در حال گذراندن  واحد
	دفاع شده
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	نام و نام خانوادگی
	مرتبۀ علمی
	دانشگاه محل استخدام
	نام و نام خانوادگی
	مرتبۀ علمی
	دانشگاه محل استخدام

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






جدول 6.  وضعیت برون‌دادهای علمی مؤسسه
	ردیف
	سنجه
	مقدار به تفکیک سال
	توضیح

	
	
	سال...
	سال....
	سال....
	

	1
	تعداد مقالات منتشر شده با نام موسسه در
	نشریات WOS 
	
	
	
	

	
	
	نشریات SCOPUS
	
	
	
	

	
	
	نشریات  ISC
	
	
	
	

	
	
	مجموع
	
	
	
	

	2
	تعداد مقالات مؤسسه در 
	کنفرانسهای داخلی
	
	
	
	

	
	
	کنفرانسهای خارجی
	
	
	
	

	
	
	مجموع
	
	
	
	

	3
	تعداد کتابهای منتشر شده با عنوان موسسه
	تصنیف
	
	
	
	

	
	
	تألیف
	
	
	
	

	
	
	ترجمه
	
	
	
	

	
	
	فصل کتاب
	
	
	
	

	4
	طرح ها و پروژه هاي دانشگاهي 
	
	
	
	

	5
	تعداد طرح های پژوهشی تقاضا محور
	
	
	
	

	6
	درآمد فعالیتهای پژوهشی (میلیون ریال)
	
	
	
	

	7
	درآمد فعالیتهای آموزشی (میلیون ریال)
	
	
	
	

	8
	درآمد فعالیتهای فناورانه (میلیون ریال)
	
	
	
	

	9
	سایر درآمدهای مؤسسه (میلیون ریال)
	
	
	
	



